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1. Se till att Outlook ar avstangt. Klicka sedan pa langst ner till vanster pa skarmen och val;

Kontrollpanelen

2. Sortera kontrollpanelen efter ikoner

Visa efter:  Kategori ™

@ Kategori

Stora ikoner

Smd ikoner

3. Oppna E-post (32-bitar)

r 2

—_

@Uv!@ » Kontrollpanelen » Alla objekt pa Kontrollpanelen »

Justera datorns instéllningar

.@31 Administrationsverktyg ! ggxtr::izlr:et aeh
! Bildskarm : T Datum och tid

‘,g Enhetshanteraren @ E-post (32-bitar)

4. Klicka pa Visa profiler

A Konfigurera e-post - Dutloolc‘ 23 J
E-postkonton
& 3 Installera e-postkonton ach kataloger. E-postkonton... |
=
Datafiler
- .ﬁnd[a insﬁl_lningar fiir de filer som Outlook Datafiler... |
ﬁé anvander fir att |agra e-postmeddelanden och
dokument.
Profiler
Installera flera profiler fir e-postkonton och Vi fler... |
Q datafiler. Mormalt behéver du endast en. e

Stang |
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5. Sedan skapar du en ny profil. Lagag till...

¥ E-post @

Al |

@ Tillgangliga profiler:

Lagg kil .. | | |

6. Skriv ex. ditt namn + OK

1
r

(B Ny profil 2%

{,_) Skapa ny profil

Profilnamn:
Anders

L -

7. Klicka i "Manuell konfiguration eller ytterligare servertyper” och klicka sedan pa Nasta.

(A Lagg till konto

=

Automatiska kontoinstéllningar
Manuell konfiguration av ett konto eller anslutning till andra servertyper.

() E-postkonto

(@ iManuell konfiguration eller ytterligare servertyper:

-E':rrfgiendI[ nasta> |l Aot |
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8. Valj "Microsoft Exchange Server eller en kompatiblel tjanst” och klicka sedan pa Nasta.

- . e ——— R ———
A Lagg till konto w

valj tianst

Anslut till ett Exchange-konto och fa tillgang till e-post, kalendrar, kontakter, uppagifter och rostbreviada

(") Qutlook.com- eller Exchange ActiveSync-kompatibel tjanst
Anslut till en tjanst, till exempel Outlook.com, och fa tillgana till e-post, kalendrar, kontakter och uppagifter
(") Pop eller IMAP
Anslut till ett POP- eller IMAP-e-postkonto
(" Annat
Anslut till en servertyp som visas i listan nedan
Fax Mail Transport

A

9. Fylli”Server’” med outlook.office365.com
Fyll i ’Anvandarnamn” med din e-postadress.
Klicka sedan pa “Fler installningar...”

. ‘9 Lagg till konto

Serverinstallningar
Ange installningar for Microsoft Exchange Server for ditt konto.

Serverinstallningar

Server: | outlook.office365.com

Anvandarnamn: namn@doman.se| Kontrollera namn

Offlineinstaliningar

Anvand cachelagrat Exchange-lage

E-post som ska behallas offline: {J 12 manader

Fler instaliningar...

[ Foregaendd[ masta> | [ awnt |
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10. Valj fliken "Sakerhet” och kryssa ur "Kryptering”
Andra ”Inloggningssakerhet for natverk:” till Anonym autentisering.

(A Microsoft Exchange &

Sakerhet & Anslutning

Kryptering

Kryptera information mellan Microsoft
QOutlook och Microsoft Exchange

Anvandaridentifiering

[]Fraga alitid efter inloggningsinformation

Inloggningssakerhet for natverk:

[Anonym autentisering v]

[ ok ][ abnt || vemstan |

11. Klicka nu pa fliken "Anslutning” och kryssa i "Anslut till Microsoft Exchange med http”

Klicka sedan pa "Proxyinstaliningar for Exchange...”

(A Microsoft Exchange &
—— o
l Allmant | Avancerat I Sékerhet‘AﬂﬂUtnint_Q

Outlook overallt

Proxyinstaliningar for Exchange...

[ ok || aent || verkstan |

Koneo AB Viaxel: 0498 65 10 00 Hemsida: http://visby.koneo.se
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12. Fyll i Https:// med: outlook.office365.com

Klicka sedan i "Anslut endast till proxyservrar som har féljande sakerhetsobjektsnamn i

certifikatet”

Fyll i foljande i faltet under: msstd:outlook.office365.com

Andra sedan "Anvand den har autentiseringen vid anslutning till proxyservern fér Exchange”

till: Grundlaggande autentisering.

Nu sé klickar man "OK”

r P
A Proxyinstallningar for Microsoft Exchange @

Microsoft Outlook kan kommunicera med Microsoft Exchange via Internet med kapslade
RPC-anrop (Remote Procedure Calls) i HTTP-paket. Valj det protokoll och den metod for
identitetsverifiering som du vill anvanda. Kontakta Exchange-administratoren om du inte
kanner till vilka alternativ du ska anvanda.

Anslutningsinstaliningar
Anvand den har URL:en vid anslutning till proxyservern for Exchange:

https:// outlook.office365.com

Anslut endast med SSL

Anslut endast till proxyservrar som har foljande sakerhetsobjektsnamn i certifikatet:

msstd:outlook.office365.com

[7]1 snabba natverk, anslut farst med HTTP och sedan med TCP/IP
[V]113ngsamma natverk, anslut forst med HTTP och sedan med TCP/IP

Autentiseringsinstaliningar for proxyserver
Anvand den har autentiseringen vid anslutning till proxyservern for Exchange:

Grundlaggande autentisering v

—-T | Avont |

Koneo AB Viaxel: 0498 65 10 00 Hemsida: http://visby.koneo.se
Skarphallsgatan 13 Fax: 0498 21 00 30 Epost: support@koneo.se
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13. Klicka pa "OK” igen.

(A Microsoft Exchange @

| Allmant | Avancerat | Sakerhet | Anslutning

Qutlook overallt

Anslut till Microsoft Exchange med HTTP

E Proxyinstallningar for Exchange... i

[ ok [ Aoyt || verkstan

14. Klicka pa "Nasta”

. A Lagg till konto

Serverinstallningar
Ange installningar for Microsoft Exchange Server for ditt konto,

Serverinstallningar

Server: | outlook.office365.com

Anvandarnamn: |namn@doman.se| | | Kontrollera namn

Offlineinstaliningar

Anvand cachelagrat Exchange-lage

E-post som ska behallas offline: {J 12 manader

Fler instéliningar...

T mr—

Koneo AB Viaxel: 0498 65 10 00 Hemsida: http://visby.koneo.se
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15. Fyll i din e-postadress och Iésenord.
Klicka pa "OK”.

. .
(A Windows-sakerhet l M

E-postprogram
Ansluter till namn@doman.se

I namn@doman.se

Kom ihag detta

[ ok || Ay

16. Klicka pa Nasta.

[ Fler installningar... l

::Fﬁregf:ende” MNasta = l [ Avbryt ]

17. Efter en stund ar konfigurationen klar.

Klicka pa Slutfor.

Kiart!

Vi har all den information vi behover for att konfigurera ditt konto.

Lagg till ett annat konto...

Koneo AB Viaxel: 0498 65 10 00 Hemsida: http://visby.koneo.se
Skarphallsgatan 13 Fax: 0498 21 00 30 Epost: support@koneo.se
621 41 VISBY Support: 0498 65 10 10
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18. Om du har en tidigare profil, valj den nya profilen som standard.

Klicka pa OK.

Allmant

@ Tillgangliga profiler:

Lagag till... i [ Ta bort ][ Egenskaper ] [ Kopiera... ]

Anvand den har profilen nar Microsoft Outlook startas:
(") Fraga efter profil

@ Anvand alltid denna profil

Anders v |

| Avbryt |\'7§éirftis'cfaf|}7"

19. Starta Outlook och fyll i epostadressen och l6senord.

Kryssa i "Kom ihdg detta” s behdver man inte fylla i dessa uppgifter varje gang man startar
Outlook.

e

Microsoft Outlook

Ansluter till andreas.karlsson@koneo.se

-

Kom ihdg detta

bt
Microsoft®
Outlook2010
Koneo AB Viaxel: 0498 65 10 00 Hemsida: http://visby.koneo.se
Skarphallsgatan 13 Fax: 0498 21 00 30 Epost: support@koneo.se
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20. Fardig! Om ni vill byta I6senord gors det via https://login.microsoftonline.com/

Klicka pa kugghjulet och valj "Office365 Installningar”

D ~ @ ¢ X} (] Office 365

Andra tema

Office 365-instaliningar

Feedback

Installera Office pa din PC

Namen hej, 0 0 @2 @« O3
& W it . -

i Office 365 pa der

Namn

affa Office till dina enhe
rerar e-post och Office 365-appar pa din enhet
Skaffa Skype for foretag

@ Skicka snabbmeddelanden, ha onlinematen och ringa samtal.
Installera Skype for foretag

£ - @ ¢ % | (] Reigerprofil

J:‘:G ) 5

4

Tema

Valj ett eget tema.

Startsida

Andra var du hamnar nar du loggar in tll Office 365.

EEE=N
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Spara
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Vid fragor, kontakta oss

support@koneo.se | 0498 - 65 10 10
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